ЗАТВЕРДЖЕНО
рішення виконавчого    комітету міської ради
___________№____________
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Видача довідки про зняття з реєстрації місця проживання
                                  (назва адміністративної послуги)
Відділ «Центр надання адміністративних послуг»  Глухівської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Інформація про ЦНАП

(місце подання документів та отримання результату послуги)
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Глухівської міської ради 

Адреса: вул.  Києво-Московська,8, м. Глухів, Сумська обл., 41400
Телефон: (0544)7-04-40
e-mail: Snap_gl@ukr.net
Режим роботи:
понеділок, вівторок, четвер - 08.00 – 17.15

середа                     -   08.00 – 20.00

п’ятниця, субота          -   08.00 - 16.00

без перерви 

неділя-вихідний  день
Віддалене робоче місце адміністратора відділу «Центр надання адміністративних послуг» Глухівської міської ради 

Адреса:вул. Пушкіна, 32, с. Некрасове, Шосткинський р-н,             Сумська обл.

Режим роботи:
 понеділок, вівторок, середа, четвер - 08.00 – 17.15

 п’ятниця,    -   08.00 - 16.00

 перерва – 12.00-13.00 

 субота, неділя-вихідні дні.
Телефон: (05444)62-2-17
e-mail:cet.cr@ukr.net

	2.
	Перелік документів необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1.
Заява (форма додається);
2.
Паспорт громадянина України або інший документ, до якого внесено відомості про реєстрацію місця проживання особи. 

	3.
	Оплата
	Безоплатно.

	4.
	Результат надання послуги
	Видача довідки про зняття з реєстрації місця проживання.

	5.
	Строк надання послуги
	В день звернення

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи).

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1.
Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»;
2.
Постанова Кабінету Міністрів України від 02.03.2016 № 207 «Про затвердження Правил реєстрації місця проживання та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру»


Керуючий справами 

виконавчого комітету міської ради                           Лариса ГРОМАК
