
ЗАТВЕРДЖЕНО
рішення виконавчого комітету 
міської ради
___________№____________

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

ВИДАЧА ДОКУМЕНТІВ, ЩО МІСТЯТЬСЯ В РЕЄСТРАЦІЙНІЙ СПРАВІ
ВІДПОВІДНОЇ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ, ГРОМАДСЬКОГО ФОРМУВАННЯ, ЩО НЕ

МАЄ СТАТУСУ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ, ФІЗИЧНОЇ ОСОБИ – ПІДПРИЄМЦЯ
(назва адміністративної послуги)

04-21
Центр надання адміністративних послуг Глухівської міської ради

(назва суб’єкта надання адміністративної послуги)

1. Найменування
суб’єкта  надання
адміністративної
послуги/центру
надання
адміністративних
послуг

Центр надання адміністративних послуг Глухівської
міської ради

2. Місцезнаходження
суб’єкта  надання
адміністративної
послуги  та  центру
надання
адміністративних
послуг,  їх  телефони,
електронні адреси

Адреса: вул.  Києво-Московська, 8,
 м. Глухів, Сумська обл., 41400 
Телефон: (05444)7-04-40
e-mail: Snap_gl@ukr.net

3. Інформація  щодо
режиму  роботи
суб’єкта  надання
адміністративної
послуги  та  центру
надання
адміністративних
послуг

понеділок, вівторок, четвер - 08.00 – 17.15
середа                                     - 08.00 – 20.00
п’ятниця, субота                   - 08.00 - 16.00
без перерви 
неділя-вихідний  день

4. Перелік  документів,
необхідних  для
отримання
адміністративної
послуги

1. Запит про надання документів, що містяться в реєстраційній
справі відповідної юридичної особи, громадського формування,
що  не  має  статусу  юридичної  особи,  фізичної  особи  –
підприємця  (додаток  3  до  Порядку  надання  відомостей  з
Єдиного державного реєстру юридичних  осіб,  фізичних  осіб –
підприємців та громадських формувань, затвердженого наказом
Міністерства юстиції України від 10.06.2016 № 1657/5).
2.  Документ,  що  підтверджує  внесення  плати  за  отримання
відповідних відомостей.

5. Порядок  та  спосіб У паперовій формі документи подаються заявником особисто. 
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подання  документів,
необхідних  для
отримання
адміністративної
послуги

В  електронній  формі  документи  подаються  через  портал
електронних сервісів виключно за умови реєстрації користувача
на відповідному порталі.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являє свій
паспорт  громадянина  України,  або  тимчасове  посвідчення
громадянина  України,  або  паспортний  документ  іноземця,  або
посвідчення особи без громадянства,  або посвідку на  постійне
або тимчасове проживання.

У разі коли заявником є іноземець, документом, що посвідчує
особу  такого  заявника,  є  національний,  дипломатичний  чи
службовий паспорт іноземця або інший документ, що посвідчує
особу іноземця.

У  разі  подання  запиту  уповноваженою  на  те  особою
пред’являється документ, що підтверджує її повноваження діяти
від імені іншої особи.

6. Платність
(безоплатність)
надання
адміністративної
послуги

За одержання документів,  що містяться  в реєстраційній справі
відповідної юридичної особи, громадського формування, що не
має статусу  юридичної  особи,  фізичної  особи – підприємця,  в
паперовій формі справляється плата в розмірі 0,07 прожиткового
мінімуму для працездатних осіб.
За одержання документів,  що містяться  в реєстраційній справі
відповідної юридичної особи, громадського формування, що не
має статусу  юридичної  особи,  фізичної  особи – підприємця,  в
електронній  формі  справляється  плата  в  розмірі  75  відсотків
плати,  встановленої  за  надання  документів,  що  містяться  в
реєстраційній справі відповідної юридичної особи, громадського
формування, що не має статусу юридичної особи, фізичної особи
– підприємця, в паперовій формі.

7. Строк  надання
адміністративної
послуги

Протягом 24 годин після надходження запиту, крім вихідних
та святкових днів

8. Результат  надання
адміністративної
послуги

Надання  документів,  що  містяться  в  реєстраційній  справі
відповідної юридичної особи, громадського формування, що не
має статусу юридичної особи, фізичної особи – підприємця

9. Перелік  підстав  для
зупинення  розгляду
документів,  поданих
для  державної
реєстрації

1)  подання  документів  або  відомостей,  визначених  цим
Законом, не в повному обсязі;
2)  невідповідність  документів  вимогам,  установленим   статтею  
15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб
та фізичних осіб - підприємців, легалізації об’єднань громадян
та громадських формувань»;
3) невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну
реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для
державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному
державному реєстрі;
4)  невідповідність  відомостей,  зазначених  у  документах,
поданих для державної реєстрації,  відомостям, що містяться в
Єдиному державному реєстрі;
5)  невідповідність  реєстраційного  номера  облікової  картки
платника податків або серії  та номера паспорта (для фізичних
осіб,  які  через  свої  релігійні  переконання  відмовилися  від

http://zakon5.rada.gov.ua/laws/show/755-15/paran476#n476
http://zakon5.rada.gov.ua/laws/show/755-15/paran476#n476
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прийняття  реєстраційного  номера  облікової  картки  платника
податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і
мають відмітку  в  паспорті  про  право  здійснювати  платежі  за
серією та  номером паспорта)  відомостям,  наданим відповідно
до статті  13 Закону  України  «Про  державну  реєстрацію
юридичних  осіб  та  фізичних  осіб  -  підприємців,  легалізації
об’єднань громадян та громадських формувань»;
6) несплата адміністративного збору або сплата не в повному
обсязі;
7)  подання  документів  з  порушенням  встановленого
законодавством строку для їх подання.
  Розгляд  документів  зупиняється  на  строк,  що  становить  15
календарних днів з дати їх подання.

10. Перелік  підстав  для
відмови  у  державній
реєстрації

 1) документи подано особою, яка не має на це повноважень;
2)  у  Єдиному  державному  реєстрі  містяться  відомості  про
судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;
3)  у  Єдиному  державному  реєстрі  містяться  відомості  про
судове  рішення  про  арешт  корпоративних  прав  -  у  разі
державної реєстрації  змін до відомостей про юридичну особу,
що містяться в Єдиному державному реєстрі, у зв’язку із зміною
частки  засновника  (учасника)  у  статутному  (складеному)
капіталі (пайовому фонді) юридичної особи;
4)  не  усунуто  підстави  для  зупинення  розгляду  документів
протягом встановленого строку;
5)  документи  суперечать  вимогам Конституції та  законів
України;
6)  порушено  встановлений  законом  порядок  створення
юридичної особи, громадського формування, що не має статусу
юридичної особи;
7)  невідповідність  найменування  юридичної  особи  вимогам
закону;
8)  щодо  засновника  (учасника)  юридичної  особи,  що
створюється,  проведено  державну  реєстрацію  рішення  про
припинення юридичної особи в результаті її ліквідації;
9)  щодо  юридичної  особи,  стосовно  якої  подано  заяву  про
державну реєстрацію змін до відомостей Єдиного державного
реєстру,  пов’язаних  із  зміною  засновників  (учасників)
юридичної особи, проведено державну реєстрацію рішення про
припинення юридичної особи в результаті її ліквідації;
10) документи для державної реєстрації припинення юридичної
особи подані:
   раніше строку, встановленого цим Законом;
   щодо  юридичної  особи,  що  припиняється  в  результаті  її
ліквідації та є засновником (учасником) інших юридичних осіб
та/або має не закриті відокремлені підрозділи;
в  Єдиному державному реєстрі  відсутній  запис  про державну
реєстрацію юридичної особи, утвореної шляхом реорганізації в
результаті злиття, приєднання, поділу або перетворення;
   щодо  акціонерного  товариства,  стосовно  якого  надійшли
відомості про наявність нескасованої реєстрації випуску акцій;
   щодо юридичної особи - емітента цінних паперів,  стосовно

http://zakon5.rada.gov.ua/laws/show/254%D0%BA/96-%D0%B2%D1%80
http://zakon5.rada.gov.ua/laws/show/755-15/paran432#n432
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якого надійшли відомості про наявність нескасованих випусків
цінних паперів;
   щодо  юридичної  особи,  що  ліквідується,  стосовно  якої
надійшли  відомості  про  наявність  заборгованості  із  сплати
податків  і  зборів  та/або  наявність  заборгованості  із  сплати
єдиного  внеску  на  загальнообов’язкове  державне  соціальне
страхування;
   щодо  юридичної  особи,  що  реорганізується,  стосовно  якої
надійшли  відомості  про  наявність  заборгованості  із  сплати
податків  і  зборів  та/або  наявність  заборгованості  із  сплати
єдиного  внеску  на  загальнообов’язкове  державне  соціальне
страхування  та  відсутній  узгоджений  план  реорганізації
юридичної особи;
   щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомості про
наявність  заборгованості  із  сплати  страхових  коштів  до
Пенсійного фонду України та фондів соціального страхування;
   щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомості про
відкрите виконавче провадження;
щодо юридичної особи, стосовно якої відкрито провадження у
справі про банкрутство.

11. Способи  отримання
відповіді (результату)

Особисто

11. Закони  України,
підзаконні акти.

1.   ЗАКОН  УКРАЇНИ  «Про  державну  реєстрацію  юридичних
осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань» від
15.05.2003 № 755-IV (Відомості Верховної Ради України (ВВР),
2003, № 31-32, ст.263).
2.  НАКАЗ  Міністерства  юстиції  України  від  10.06.2016   №
1657/5
(зареєстровано в Міністерстві юстиції України 10 червня 2016 р. 
за № 839/28969 «Про затвердження Порядку надання відомостей
з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб -
підприємців та громадських формувань».
3.  НАКАЗ Міністерства  юстиції  України  09.02.2016   № 359/5
(зареєстровано в Міністерстві юстиції України 09 лютого 2016 р.
за  №  200/28330)  «Про  затвердження  Порядку  державної
реєстрації  юридичних  осіб,  фізичних  осіб  -  підприємців  та
громадських  формувань,  що  не  мають  статусу  юридичної
особи».
4.  НАКАЗ Міністерства юстиції  України 18.11.2016  № 3267/5
(зареєстровано в Міністерстві України 18 листопада 2016 р. за №
1499/29629)  «Про  затвердження  Порядку  формування  та
зберігання реєстраційних справ».

Керуючий справами 
виконавчого комітету 
міської ради                                                                           Ірина ТЕРЕЩЕНКО


